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B. STATEMENT OF WORK INSTRUCTIONS   
 
Use the instructions in this section to provide a separate Statement of Work for each proposed Target Audience 
Subgroup listed in the Programming Summary table.  Each subgroup corresponds to a numbered row in the 
Programming Summary Table (see page 1, instruction #1) above.  The Statement of Work for each subgroup includes a 
numbered “auto‐fill field” as well as form fields for sections a‐h.  Instructions are provided for each field.  Begin by 
completing the Statement of Work for the subgroup listed in row 1 of the of the Programming Summary table.   
 
1. This is an “auto‐fill field”; the subgroup name entered in row 1 of the Programming Summary table should appear 
here.  Helpful Tip:  If the subgroup name does not appear in the Statement of Work – select the Print Preview option in 
the Print menu.  Close out of the Print Preview window.  Subgroup name should now appear in the Statement of Work. 
 
Pressing the Tab key from the Programming Summary will bring the cursor to the form field for section a. Recruitment 
Methods.  Specific instructions are provided for each section of the Statement of Work.  Helpful Tip: When typing the 
requested information within each section, press the return key to separate text into paragraphs.   
 
a. Recruitment Methods: Describe how your agency will inform potential SNAP‐Ed participants about available direct 
and indirect education programming for this subgroup.   
 
b. Direct Education Conducted by TRACKS Staff: Provide a description of proposed direct education programming to be 
conducted by TRACKS staff for this subgroup.  Structure your response to provide a plan for each strategy selected on the 
Programming Summary.  Indicate if food tastings are implemented as part of direct education conducted by cost share 
staff; include an estimated number of contacts for food tastings. 
 
c. Direct Education Conducted by Cost Share Staff: Provide a description of proposed direct education programming to 
be conducted by cost share staff for this subgroup.  Structure your response to provide a plan for each strategy selected 
on the Programming Summary.  Indicate if food tastings are implemented as part of direct education conducted by cost 
share staff; include an estimated number of contacts for food tastings. 
 
d. Indirect Education Supporting Direct Education: Explain how indirect education strategies are used in support of 
direct education strategies selected for this subgroup.   Include number of events, issues, or themes for each indirect 
education strategy selected.  If food tastings are selected on the Programming Summary table, include an estimated 
number of contacts (see page 3, instruction #7, Important Definitions).   
 
e. Stand Alone Indirect Education: Indirect education activities for a subgroup are considered to be stand alone if there 
is no direct education provided to this target audience segment.  Provide a description of proposed stand alone indirect 
education for this subgroup; include objectives addressed and curricula/supporting materials that will be utilized.  
Include number of events, issues, or themes for each strategy selected.  Estimate number of unduplicated participants 
(see page 3, instruction #7, Important Definitions).  If food tastings are selected on the Programming Summary table, 
include an estimated number of contacts (see page 3, instruction #7, Important Definitions). 
 
f. Direct Education ‐ Collection of Unduplicated (Participant) Counts: Briefly describe procedures your agency will use 
to collect and report unduplicated participant (see page 3, instruction #7, Important Definitions) counts for this 
subgroup. 
 
g. Direct Education ‐ Collection of SNAP Status and Other Demographics: Briefly describe procedures your agency will 
use to collect and report SNAP status and other demographics for unduplicated participants (see page 3, instruction #7, 
Important Definitions) in this subgroup.   
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h. Evaluation ‐ Statewide Evaluation Tools: Check the box next to each statewide evaluation your agency will participate 
in for this subgroup.  Review the School‐Age Track statewide evaluation plans on page 10 of the School‐Age Track 
Description.    
 
Other Evaluation Activities: Provide a detailed description of other evaluation activities your agency will use to evaluate 
proposed education for this subgroup.  Review page 10 of the School‐Age Track Description for information regarding 
Applicant‐Specific Evaluation activities.  Press the Tab key when finished to move to the Statement of Work for the 
subgroup listed in Row 2 of the Programming Summary table. 
 
2. This field will automatically fill with the subgroup name entered in row 2 of the Programming Summary table.  
Complete Statement of Work sections a‐h according to the instructions and examples above.  Press the Tab key when 
finished to move on to the Statement of Work for the subgroup listed in Row 3 of the Programming Summary table. 
 
3. This field will automatically fill with the subgroup name entered in row 3 of the Programming Summary table.  
Complete Statement of Work sections a‐h according to the instructions and examples above.  Press the Tab key when 
finished to move on to the Statement of Work for the subgroup listed in Row 4 of the Programming Summary table. 
 
4. This field will automatically fill with the subgroup name entered in row 4 of the Programming Summary table.  
Complete Statement of Work sections a‐h according to the instructions and examples above. 


